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АДМИНИСТРАЦИЯ
Сельского поселения

Пестравка

Муниципального района

Пестравский

           Самарской области,

446160,с. Пестравка, ул.50 лет Октября, 40

Телефон: 2-13-44, 2-19-44

Факс: 2-13-44

       П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

        29 июня 2023 года                    77                         
     ______________________ №______        

	Об утверждении административного регламента административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направления уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» 
	



В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области от 04.12.2012г. N 191, нормативными положениями Устава сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области, администрация сельского поселения Пестравка Самарской области 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства".


2.  Опубликовать данное постановление в бюллетене «Официальный вестник сельского поселения Пестравка» и разместить на сайте сельского поселения Пестравка в сети «Интернет».
3. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на главу администрации сельского поселения Пестравка.

Глава администрации сельского  

поселения Пестравка муниципального 

района Пестравский 

Самарской области                                                                     С.С. ПЛЕВАНЮК
Утвержден

Постановлением администрации 

сельского поселения Пестравка 

муниципального  района Пестравский 

Самарской области

от 2023 г. N 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставление муниципальной услуги «Направления уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в сельском поселении Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области (далее - муниципальная услуга). Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:

1. Направление уведомления о сносе объекта капитального строительства (далее - уведомление о сносе);

2. Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее - уведомление о завершении сноса).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, являющиеся застройщиками или техническими заказчиками (далее - заявитель).

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.

Технический заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено застройщиком и от имени застройщика заключает договоры о выполнении инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, сносе объектов капитального строительства, подготавливает задания на выполнение указанных видов работ, предоставляет лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для выполнения указанных видов работ, утверждает проектную документацию, подписывает документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее также - функции технического заказчика). Функции технического заказчика могут выполняться только членом соответственно саморегулируемой организации в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных частью 2.1 статьи 47, частью 4.1 статьи 48, частями 2.1 и 2.2 статьи 52, частями 5 и 6 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной

услуги в соответствии с вариантом предоставления

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,

определенным в результате анкетирования, проводимого

органом, предоставляющим услугу, а также результата,

за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Категории заявителей:

1.3.1.1. Заявители, указанные в пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего Административного регламента, принявшие решение о сносе объекта капитального строительства.

1.3.1.2. Заявители, указанные в пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего Административного регламента, завершившие снос объекта капитального строительства.

1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства".

2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом местного самоуправления - администрацией сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области (далее - Администрация)
В обеспечении предоставления муниципальной услуги участвуют:

Администрация сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области (далее – Администрация) - в части исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

муниципальное бюджетное учреждение муниципального района Пестравский  "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) - в части приема уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр).

МФЦ принимается решение о возможности (невозможности) приема (отказа в приеме) запроса (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ).

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, формирует расписку об отказе в приеме документов и вручает ее заявителю под подпись.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги (подуслуг, указанных в пунктах 1, 2 подраздела 1.1 настоящего Административного регламента) являются:

а) размещение уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых документов в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД);

б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее наименование услуги, дату, номер, основания для отказа, подпись должностного лица, уполномоченного на подписание данного результата предоставления муниципальной услуги (форма приведена в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту).

2.3.2. Наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.

Форма документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведена в подпункте "б" пункта 2.3.1 настоящего подраздела.

2.3.3. Состав реестровой записи о результате предоставления муниципальной услуги, а также наименование информационного ресурса, в котором размещена такая реестровая запись (в случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является реестровая запись).

Отсутствует. Результатом предоставления муниципальной услуги реестровая запись не является.

2.3.4. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Отсутствует. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в информационной системе не фиксируется.

2.3.5. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте "б" пункта 2.3.1 настоящего Административного регламента:

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/ ) (далее - ЕПГУ, Единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее - Региональный портал);

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала заявителю или его представителю направляется уведомление о регистрации уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) (форма приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте "б" пункта 2.3.1 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о сносе (уведомлении о завершении сноса), не позднее рабочего дня, следующего за днем получения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию, или МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в Администрации уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Регистрация уведомления о планируемом сносе (уведомления о завершении сноса), представленного в Администрацию способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для перечисленных способов подачи составляет семь рабочих дней:

в Администрацию, в том числе в случае, если уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в Администрацию;

в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала;

в МФЦ в случае, если уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ.

2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих, работников МФЦ размещены на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области (далее - официальный сайт ОМС) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) - http://pestravka.pestravsky.ru/, Едином портале, Региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области.

2.6.1. Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель или его представитель представляет в Администрацию уведомление о сносе (не позднее чем за семь рабочих дней до начала выполнения работ по сносу объекта капитального строительства), уведомление о завершении сноса (не позднее семи рабочих дней после завершения сноса объекта капитального строительства) по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, согласно Приложению 1, Приложению 2 к настоящему Административному регламенту а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала.

В случае направления уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет формы указанных уведомлений с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента. Уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее - усиленная неквалифицированная электронная подпись);

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию,  в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями", либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

Уведомление о сносе должно содержать следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщика или технического заказчика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

5) сведения о праве застройщика на объект капитального строительства, подлежащий сносу, а также сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства, подлежащий сносу (при наличии таких лиц);

6) сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законодательством (при наличии таких решения либо обязательства);

7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком или техническим заказчиком.

2.6.2. Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе (уведомлению о завершении сноса), представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

2.6.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о сносе (уведомлению о завершении сноса), выданы и подписаны Администрацией на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.6.4. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о сносе (уведомлению о завершении сноса), представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.6.5. Наименование документов (категорий документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и обязательных для представления заявителями, а также требования к представлению указанных документов (категорий документов).

2.6.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса). В случае представления уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента указанное уведомление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, Региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента направление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

д) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе);

е) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе).

2.6.5.2. Документы, указанные в подпунктах "д" и "е" настоящего пункта Административного регламента, прилагаются к уведомлению о сносе, за исключением объектов, на которые не требуется выдача разрешения на строительство в случае:

1) строительства, реконструкции гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства, реконструкции на садовом земельном участке жилого дома, садового дома, хозяйственных построек, определенных в соответствии с законодательством в сфере садоводства и огородничества;

1.1) строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (за исключением строительства объектов индивидуального жилищного строительства с привлечением денежных средств участников долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 N 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации");

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства;

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования.

2.6.6. При формировании уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса);

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса);

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, Региональном портале к ранее поданным им уведомлениям о сносе (уведомлениям о завершении сноса) в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ, Регионального портала.

2.6.7. Наименование документов (категорий документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляемых заявителями по собственной инициативе, а также требования к представлению указанных документов (категорий документов).

Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае направления уведомлений по объектам недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

в) решение суда о сносе объекта капитального строительства;

г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.

2.6.8. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

б) наличие ошибок в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника отдела архитектуры и градостроительства, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:

а) уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

д) уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) и документы, указанные в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента;

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ;

з) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

2.7.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о сносе (уведомлении о завершении сноса) не позднее рабочего дня, следующего за днем получения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Администрацию, отдел архитектуры и градостроительства.

2.7.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением муниципальной услуги.

2.7.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.5.1. В случае обращения за муниципальной услугой "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства":

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;

3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства.

2.7.5.2. В случае обращения за муниципальной услугой "Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства":

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в Администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

Регистрация уведомления о планируемом сносе (уведомления о завершении сноса), представленного в Администрацию способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

Уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса), поступившее в Администрацию после 16-00, в день его подачи, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения.

В случае направления уведомления о планируемом сносе (уведомления о завершении сноса) в электронной форме способом, указанным в подпункте "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги

Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

здание, в котором расположены места предоставления муниципальной услуги, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей;

центральный вход в здание, в котором расположен МФЦ, а также места предоставления муниципальной услуги в здании Администрации должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о режиме работы;

помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями;

визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в местах предоставления муниципальной услуги на информационном стенде или информационном терминале в помещении МФЦ для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), в федеральном реестре, а также на ЕПГУ и Региональном портале;

оформление визуальной, звуковой и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами;

уполномоченные лица МФЦ, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания;

рабочие места должностных лиц Администрации, а также уполномоченных лиц МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

места ожидания должны быть комфортны для пребывания заявителей, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

места ожидания в очереди на консультацию, подачу уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) или для получения результата муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками);

количество мест ожидания не может быть менее пяти;

места заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями;

в местах предоставления муниципальной услуги, в том числе в помещениях для уполномоченных лиц МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, местах ожидания и приема заявителей необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

На территории, прилегающей к зданию Администрации, МФЦ, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в Администрацию, МФЦ, за определенный период. На стоянке (остановке) транспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид". Указанные места парковки не должны заниматься иными транспортными средствами.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

В МФЦ для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

Должностные лица Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случаях если существующий объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального района Пестравский Самарской области, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели качества и доступности и качества

муниципальной услуги

2.13.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомления о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, Регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом и вариантом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- выдача сведений организацией, осуществляющей технический учет объектов капитального строительства, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, подтверждающих их принадлежность заявителю;

- выдача правоустанавливающих документов на земельный участок, в том числе соглашения об установлении сервитута, решения об установлении публичного сервитута;

- результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе) с учетом подпункта 2.6.5.2 настоящего Административного регламента;

- проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе) с учетом подпункта 2.6.5.2 настоящего Административного регламента.

2.14.2. Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.14.1 настоящего Административного регламента услуг в случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации.

За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплата взимается в соответствии с расценками, утвержденными организациями, оказывающими соответствующие услуги.

2.14.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

1) федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (ЕПГУ, Единый портал);

2) региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), являющийся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (Региональный портал);

3) система межведомственного электронного взаимодействия СМЭВ (далее - СМЭВ);

4) государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД);

5) автоматизированная информационная система документооборота и делопроизводства (далее - АИС ДД).

Информационные системы, указанные в подпунктах 1, 2 настоящего пункта Административного регламента, будут использоваться после перевода муниципальной услуги в электронную форму предоставления.

2.14.4. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом сносе (уведомлению о завершении сноса), представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.14.5. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом сносе (уведомлению о завершении сноса), выданы и подписаны Администрацией на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.14.6. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом сносе (уведомлению о завершении сноса), представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные), и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.14.7. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), направленного способом, указанным в подпункте "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, Региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), направленного способом, указанным в подпункте "б" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении или по телефону в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, МФЦ либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Заявитель вправе получить муниципальную услугу - размещение уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД).

Варианты предоставления муниципальной услуги "Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях", "Получение дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги" и "Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги" настоящим Административным регламентом не предусмотрены в связи с отсутствием документов, подлежащих выдаче заявителю или его представителю, а также создания реестровых записей.

3.1.2. В любой момент до истечения срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление об оставлении уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) без рассмотрения по форме, приведенной в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту, посредством Единого портала, Регионального портала, лично обратившись в Администрацию либо через МФЦ.

3.1.3. В случае направления заявления об оставлении уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) без рассмотрения принимается решение об оставлении уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) без рассмотрения (в том числе в виде электронного документа) по форме, приведенной в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту, которое направляется заявителю в зависимости от выбранного способа получения указанного решения на третий день с момента поступления заявления.

Оставление уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

3.1.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) профилирование заявителя;

2) прием и регистрация уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов;

3) рассмотрение уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов;

4) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю или его представителю мотивированного отказа;

5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

1) прием и регистрация уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов;

2) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Административная процедура "Профилирование заявителя"

3.2.1. В административной процедуре профилирования заявителя определяется вариант предоставления муниципальной услуги на основе:

типа (признаков) заявителя;

сведений, полученных в ходе предварительного опроса заявителя, либо сведений, полученных в ходе предварительного прохождения заявителем экспертной системы на Едином портале, Региональном портале;

данных, поступивших в профиль заявителя из внешних информационных систем, препятствующих подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;

результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

В Приложении 7 к настоящему Административному регламенту приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется и предъявляется заявителю:

1) путем предварительного устного анкетирования заявителя и анализа предоставленных документов в ходе личного приема в МФЦ, по результатам которых заявителю предлагается подходящий вариант предоставления муниципальной услуги;

2) при заполнении интерактивного запроса на Едином портале, Региональном портале в автоматическом режиме в ходе прохождения заявителем экспертной системы.

3.3. Вариант предоставления муниципальной услуги "Размещение

уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса)

в государственной информационной системе обеспечения

градостроительной деятельности (ГИСОГД)"

3.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является размещение уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД).

Предоставление результата муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, проверка документов и регистрация уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса);

2) рассмотрение документов и сведений, получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы СМЭВ;

3) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю или его представителю мотивированного отказа;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет семь рабочих дней со дня регистрации уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых документов.

3.3.2. Прием, проверка документов и регистрация уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса).

Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры: предоставление заявителем в Администрацию, уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых документов посредством:

личного обращения;

почтового обращения;

МФЦ.

Заявитель или его представитель предоставляет документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса) (далее - должностное лицо, уполномоченное на прием и регистрацию уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса)).

При поступлении уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в Администрацию, МФЦ либо посредством почтового отправления должностное лицо, уполномоченное на прием и регистрацию уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса):

устанавливает предмет обращения;

устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;

проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае, если с уведомлением о сносе (уведомлением о завершении сноса) обращается представитель заявителя);

осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;

проверяет уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) и прилагаемые документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

осуществляет информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги;

осуществляет регистрацию уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) с использованием АИС ДД.

При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) или при неправильном его заполнении должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса), консультирует заявителя по вопросам заполнения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса).

В случае установления факта несоответствия документов требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, при личном обращении заявителя в Администрацию, должностное лицо, уполномоченное на прием и регистрацию уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса), уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах, с согласия заявителя возвращает заявителю представленные документы и предлагает заявителю принять меры по устранению выявленных недостатков и повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

В случае если заявитель отказывается принять меры по устранению выявленных недостатков, должностное лицо, уполномоченное на прием и регистрацию уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса), осуществляет прием уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), прилагаемых к нему документов.

Продолжительность выполнения административного действия составляет 15 минут.

Критерии принятия решения: поступление в Администрацию, уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов, представляемых заявителем посредством личного обращения заявителя в Администрацию, МФЦ либо посредством почтового отправления.

Результат административной процедуры и порядок передачи результата: получение Администрацией уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов, регистрация уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) в АИС ДД.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: внесение должностным лицом, уполномоченным на прием и регистрацию уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса), сведений о приеме уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), документов в АИС ДД, регистрация уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса).

3.3.3. Рассмотрение документов и сведений, получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы СМЭВ.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и документов и сведений на рассмотрение администрацию.

Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо Администрации, уполномоченное на анализ документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

Должностное лицо проводит анализ зарегистрированного уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов на соответствие содержания и формы представленных документов требованиям действующего законодательства, а также требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.

В случае самостоятельного представления заявителем документов, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, и соответствии их установленным требованиям должностное лицо переходит к исполнению следующей административной процедуры.

В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, должностное лицо принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

Должностное лицо направляет межведомственные запросы в органы, в ведении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы СМЭВ.

В случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с технической недоступностью или неработоспособностью (СМЭВ) межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

Подготовленный межведомственный запрос в электронной форме заверяется электронной подписью должностного лица, на бумажном носителе - подписывается также должностным лицом и направляется в соответствующий орган государственной власти, орган местного самоуправления, иной орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, в ведении которых находится документ или информация.

Должностное лицо несет ответственность за своевременность направления межведомственного запроса.

Ответ на межведомственный запрос, полученный в электронной форме, распечатывается и заверяется при необходимости личной подписью должностного лица.

Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать 3 (три) рабочих дня.

Должностное лицо обязано обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов (информации, содержащейся в них), необходимых для принятия решения о размещении уведомления о сносе документов (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в соответствии с подразделом 2.6, пунктом 2.7.5 настоящего Административного регламента.

Критерии принятия решения: наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.7.5 Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: принятие должностным лицом Администрации уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов в работу.

3.3.4. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю или его представителю мотивированного отказа.

Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры: установление должностным лицом Администрации наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.5 настоящего Административного регламента.

В случае установления при рассмотрении уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.5 Административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту, осуществляет согласование с главой сельского поселения.

Проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги направляется на подписание главе сельского поселения.

Продолжительность выполнения административного действия составляет 4 (четыре) рабочих дня.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги после его подписания регистрируется должностным лицом Администрации, уполномоченным на регистрацию документов в АИС ДД.

Зарегистрированный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги выдается на личном приеме заявителя в Администрации, направляется заявителю почтовым отправлением, в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале или через МФЦ.

Критерии принятия решения: наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры и порядок передачи результата: выдача или направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в системе АИС ДД.

3.3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры: отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.7.5 настоящего Административного регламента.

При наличии полного комплекта документов, предусмотренного подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо Администрации, уполномоченное на выдачу (направление) результата предоставления муниципальной услуги:

обеспечивает размещение уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД);

уведомляет о таком размещении орган регионального государственного строительного надзора;

обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов (информации), представленных по межведомственным запросам.

При выдаче документов на личном приеме должностное лицо, ответственное за выдачу документов, обязано удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на получение соответствующих документов, в том числе проверить документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной документ, подтверждающий полномочие на получение соответствующих документов представителя получателя муниципальной услуги.

Критерии принятия решения: отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является размещение уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД).

Способ фиксации результата административной процедуры - размещение уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД).

3.3.6. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала.

Административные процедуры исполняются в соответствии с пунктами 3.3.1 - 3.3.5 настоящего подраздела Административного регламента, за исключением особенностей предоставления муниципальной процедуры в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала.

Прием и регистрация уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и прилагаемых к нему документов.

Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) на ЕПГУ, Региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса);

б) регистрацию уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Электронное уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) становится доступным для должностного лица, ответственного за прием и регистрацию уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), в государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных уведомлений о сносе (уведомлений о завершении сноса), поступивших с ЕПГУ, Регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с подпунктом 3.3.6 настоящего Административного регламента.

3.3.7. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, Региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, Региональном портале при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

Вариант предоставления муниципальной услуги не предполагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

3.3.9. Получение дополнительных сведений от заявителя.

Администрация в рамках предоставления муниципальной услуги вправе запросить дополнительные сведения от заявителя.

4. Формы контроля за исполнением Административного

регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых Главой сельского поселения. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, Администрации информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов Администрации сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа,

предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов Администрации сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области  осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

Должностные лица Администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части

1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг",

а также их должностных лиц или муниципальных служащих,

работников

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного

(внесудебного) обжалования

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте ОМС, на Едином портале, Региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем или его представителем.

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель или его представитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

к Главе сельского поселения на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица Администрации;

к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;

к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЦ.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

	ФОРМА

	

	Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства

	

	"___" ________ 20__ г.

	Администрация сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области

	

	1. Сведения о застройщике, техническом заказчике


	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)
	


3. Сведения об объекте капитального строительства,

подлежащим сносу

	3.1
	Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
	

	3.2
	Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства (правоустанавливающие документы)
	

	3.3
	Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при наличии таких лиц)
	

	3.4
	Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации (при наличии такого решения либо обязательства)
	


	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	

	Настоящим уведомлением я,
	

	,

	(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	даю согласие на обработку персональных данных (в случае, если застройщиком является физическое лицо).

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	М.П.

(при наличии)
	

	К настоящему уведомлению прилагаются:
	

	

	

	(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 5133, 5135)


Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

	ФОРМА

	

	Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства

	

	"___" ________ 20__ г.

	Администрация сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области

	1. Сведения о застройщике, техническом заказчике


	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)
	


	Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства
	

	
	, указанного в уведомлении

	(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии))

	о планируемом сносе объекта капитального строительства

	от "___" ________ 20__ г.
	

	(дата направления)
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	

	Настоящим уведомлением я,
	

	,

	(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	даю согласие на обработку персональных данных (в случае, если застройщиком является физическое лицо).

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	М.П.

(при наличии)
	


Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

	Бланк уполномоченного органа

	
	

	
	(наименование и почтовый адрес

получателя муниципальной услуги

(для юридических лиц),

	
	

	Ф.И.О., почтовый адрес получателя

муниципальной услуги

(для физических лиц)

	

	Уведомление о регистрации уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства), направленного в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала

	

	"___" ___________ 20__ г.

	

	Ваше уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства (уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства), поданное с целью предоставления муниципальной услуги - для размещения в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД), направленное Вами в наш адрес в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала, принято

	"____" ______________ 20__ г. и зарегистрировано N ________.

	

	Специалист
	
	

	
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	М.П.
	


Приложение 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

	ФОРМА

	

	
	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица,

	
	

	почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

	

	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов

	

	Администрация сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области

	В приеме документов для предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства" Вам отказано по следующим основаниям:


	N пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа

в приеме документов

	подпункт "а" пункта 2.7.1
	уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги
	Указывается, какое ведомство предоставляет муниципальную услугу, информация о его местонахождении

	подпункт "б" пункта 2.7.1
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	подпункт "в" пункта 2.7.1
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	подпункт "г" пункта 2.7.1
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	подпункт "д" пункта 2.7.1
	уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) и документы, указанные в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов, поданных с нарушением указанных требований, а также нарушенные требования

	подпункт "е" пункта 2.7.1
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи, действительной в документах, представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию

	подпункт "ж" пункта 2.7.1
	неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ
	Указывается исчерпывающий перечень неполного заполнения полей

	подпункт "з" пункта 2.7.1
	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Указывается исчерпывающий перечень отсутствующих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Дополнительно информируем:
	

	.

	(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	Приложение:
	

	.

	(прилагаются документы, представленные заявителем)

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	Дата
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

Приложение 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

	ФОРМА

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

об оставлении уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства) без рассмотрения

	

	"__" __________ 20___ г.

	

	Администрация сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский  Самарской области

	

	

	Прошу оставить
	<*>

	от
	
	N
	
	без рассмотрения.

	(дата и номер регистрации)
	

	

	1. Сведения о застройщике


	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


	Приложение:
	

	Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
	

	

	Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:


	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:______________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов


	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


--------------------------------

<*> Указывается один из вариантов: уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.

Приложение 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

	ФОРМА

	
	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН,

ОГРН - для юридического лица,

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

	

	РЕШЕНИЕ

об оставлении уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства) без рассмотрения

	

	На основании Вашего заявления от
	
	N
	

	
	(дата и номер регистрации)
	

	об оставлении
	
	<*>
	без

	рассмотрения
	

	

	Администрацией сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский  Самарской области

	

	

	принято решение об оставлении
	<*>

	от
	
	N
	
	без рассмотрения.

	(дата и номер регистрации)
	

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	Дата
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Указывается один из вариантов: уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Приложение 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

ПЕРЕЧЕНЬ

ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ, ПО КОТОРЫМ ОБЪЕДИНЯЮТСЯ КАТЕГОРИИ

ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

	N
	Общие признаки
	Категории заявителей

	1
	Физические и юридические лица
	Собственники объектов капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области, принявшие решение о сносе объекта капитального строительства

	
	
	Собственники объектов капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский  Самарской области, завершившие снос объекта капитального строительства

	N
	Комбинации признаков
	Вариант предоставления услуги

	1
	Собственники объектов капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области, принявшие решение о сносе объекта капитального строительства
	Вариант предоставления муниципальной услуги "Размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД)", указанный в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 Административного регламента

	2
	Собственники объектов капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области, завершившие снос объекта капитального строительства
	Вариант предоставления муниципальной услуги "Размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД)", указанный в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 Административного регламента


Приложение 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Направление уведомления о планируемом

сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства"

	ФОРМА

	
	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица,

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

	

	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________ N ______

	

	Администрация сельского поселения Пестравка муниципального района Пестравский Самарской области

	

	Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства" по следующим основаниям:


	N пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	В случае обращения за муниципальной услугой "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства":

	подпункт 1 подпункта 2.7.5.1
	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	указывается исчерпывающий перечень документов (сведений), которым противоречат документы (сведения), полученные в рамках межведомственного взаимодействия

	подпункт 2 подпункта 2.7.5.1
	отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации
	указывается исчерпывающий перечень отсутствующих документов, необходимых для предоставления подуслуги

	подпункт 3 подпункта 2.7.5.1
	заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства
	указывается документ, полученный в рамках межведомственного взаимодействия, содержащий сведения о правообладателе объекта капитального строительства

	подпункт 4 подпункта 2.7.5.1
	уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства
	указывается документ, предоставленный заявителем (его представителем), или документ (сведения), полученный в рамках межведомственного взаимодействия, содержащий информацию об объекте

	В случае обращения за муниципальной услугой "Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства":

	подпункт 1 подпункта 2.7.5.2
	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	указывается исчерпывающий перечень документов (сведений), которым противоречат документы (сведения), полученные в рамках межведомственного взаимодействия

	подпункт 2 подпункта 2.7.5.2
	отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации
	указывается исчерпывающий перечень отсутствующих документов, необходимых для предоставления подуслуги


	Дополнительно информируем:
	

	.

	(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	Приложение:
	

	.

	(прилагаются документы, представленные заявителем)

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


--------------------------------

<*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.







  








